
Κεφάλαιο Β – Καταγραφή
ΕΝΟΤΗΤΑ Β .1 – ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΣΤΗΝ ΚΑΤΑΓΡΑΦΗ



Περιεχόμενα Ενότητας
Σε αυτήν την ενότητα αναλύονται 
οι βασικές ενέργειες που πρέπει 
να ακολουθήσει κάποιος πρίν
από την καταγραφή μιας 
βιντεοπαρουσίασης.



Προετοιμασία για την καταγραφή
Πριν οποιαδήποτε δημιουργία-καταγραφή βιντεοπαρουσίασης χρειάζεται να 
γίνουν ενέργειες για να εξασφαλίσουμε την σωστή καταγραφή της παρουσίασης 
μας.

Η εξοικείωση με τον εξοπλισμό που διαθέτουμε είναι βασική συνθήκη για να 
πετύχουμε το σωστό αποτέλεσμα και δεν έχουμε αστοχίες.

Αν η παρουσίαση γίνεται μόνο από τον ιδιώτη τότε υπάρχει περιθώριο 
βελτίωσης. Όμως αν η παρουσίαση γίνεται ζωντανά σε κοινό τότε πρέπει να 
έχουμε προνοήσει για την σωστή λειτουργία του εξοπλισμού μας.



Έλεγχος εξοπλισμού
Βασικός είναι ο έλεγχος του εξοπλισμού μας και του λογισμικού που 
θα χρησιμοποιήσουμε. Σε περίπτωση που δεν αναλαμβάνει κάποιος 
τεχνικός ή εξειδικευμένος υπάλληλος τον έλεγχο του εξοπλισμού 
τότε αναγκαστικά ο έλεγχος γίνεται από εμάς. Καλό είναι να 
ξέρουμε αν ο εξοπλισμός είναι λειτουργικός.



Ενέργειες ελέγχου πριν την παρουσίαση
• Ανοίγουμε το λογισμικό εγγραφής 

• Έλεγχος αν λειτουργεί το μικρόφωνο μας

• Έλεγχος αν καταγράφει η κάμερα (εφόσον την χρησιμοποιούμε 
στην καταγραφή)

• Έλεγχος αν καταγράφονται σωστά οι διαφάνειες μας ή η οθόνη.



Ενέργειες μετά την καταγραφή
Αν και περιγράφουμε λεπτομερώς τις ενέργειες στο επόμενο κεφάλαιο ας 
κάνουμε μια σύνοψη:

• Σταματάμε την καταγραφή της παρουσίασης.

• Ελέγχουμε αν έγινε σωστά η καταγραφή με αναπαραγωγή του πολυμεσικού
αρχείου ως προς τον ήχο και την εικόνα

• Αλλάζουμε τον τίτλο του αρχείου σύμφωνα με τις πληροφορίες του 
μαθήματος μας και την τρέχουσα ημερομηνία.

• Αν μας το επιτρέπει το σύστημα μας και οι συνθήκες κάνουμε backup το 
αρχείο σε ένα δεύτερο αποθηκευτικό μέσο.



Ανασκόπηση

Σε αυτήν την ενότητα παρουσιάσαμε τις 
βασικές διαχειριστικές διεργασίες κατά την 
καταγραφή μιας βιντεοπαρουσίασης όπως:

1. Προετοιμασία

2. Έλεγχος εξοπλισμού
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