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Πώς λειτουργούν οι Εκδηλώσεις;

Η Εκδήλωση (Δράση) φιλοξενεί έναν ή πολλούς πολυμεσικούς πόρους 
Εκδήλωσης. Κάθε πόρος Εκδήλωσης, είτε από αυτόματη καταγραφή είτε από 
ανάρτηση βίντεο, πρέπει να καταχωρηθεί σε μια υπάρχουσα Εκδήλωση. 

Οι πόροι Εκδήλωσης εμφανίζονται στο νέο site των Δράσεων του ΕΚΠΑ. Κάθε 
Εκδήλωση πρέπει να συνδέεται/ανατίθεται σε έναν Δημιουργό/Διδάσκοντα



Αρχικά βήματα.

1. Στην κεντρική σελίδα πατήστε ‘Είσοδος’.

3. Στο κεντρικό μενού αριστερά πατήστε ‘Διαχείριση Εκδηλώσεων’.

2. Πατήστε ‘Είσοδος μέσω Κεντρικής
Υπηρεσίας Πιστοποίησης’ και εισάγετε
τα στοιχεία του Ιδρυματικού
Λογαριασμού.



Βήμα 1

Στην πρώτη καρτέλα αλλάξτε τον Τίτλο Εκδήλωσης.



Βήμα 2

Αλλάξτε την κατηγορία Εκδήλωσης.



Βήμα 3

Αλλάξτε τον Τύπο Εκδήλωσης.



Βήμα 4

Αλλάξτε την Θεματική Περιοχή.



Βήμα 5

Αλλάξτε την Ημερομηνία Έναρξης και Λήξης.



Βήμα 6

Πατήστε ‘επιλογή επιστημονικού υπευθύνου’ εφόσον είστε ανώτερος 
διαχειριστής.



Βήμα 7

Επιλέξτε τον Δημιουργό/Επιστημονικό Υπεύθυνο από την λίστα και πατήστε 
‘Εισαγωγή επιλογής’.



Βήμα 8

Πατήστε ‘Επιλέξτε Διοργανωτή’ για να αλλάξετε το Τμήμα διοργάνωσης.



Βήμα 9

Μετά επιλέξτε το Τμήμα ή Σχολή Διοργάνωσης.



Βήμα 10

Ενεργοποιούμε το status του ημερολογίου εάν θέλουμε να εμφανίζεται η Εκδήλωση όταν 
συμπληρώνεται το αντίστοιχο πεδίο, κατά τον προγραμματισμό μετάδοσης/καταγραφής.



Βήμα 11

Πατήστε ‘Αποθήκευση’ για να αποθηκεύσετε την καταχώρηση.



Βήμα 12

Στην καρτέλα ‘Ιστορικό Καταχώρησης’ εμφανίζονται όλες οι ενέργειες 
επεξεργασίας της Εκδήλωσης και από ποιον διαχειριστή πραγματοποιήθηκαν.



Έχετε ολοκληρώσει την εκμάθηση επεξεργασίας υπάρχουσας πόρου Εκδήλωσης. 


