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Τι θα μάθουμε σε αυτή την ενότητα;

Σε αυτή ενότητα δίνονται οδηγίες:

• Πώς ένας Διαχειριστής Περιεχομένου κάνει Είσοδο στην πλατφόρμα με 
τα στοιχεία του ιδρυματικού του λογαριασμού ή τους κωδικούς που του 
έχουν παραχωρηθεί κατά την δημιουργία λογαριασμού.

• Για Δημιουργούς /Διδάσκοντες: Συνήθως η δημιουργία λογαριασμού 
διαχείρισης πραγματοποιείται αυτόματα όταν γίνει login πρώτη φορά 
στην πλατφόρμα



Είσοδος πρώτη φορά

Κατά την πρώτη είσοδο ζητείται:

• να δηλωθεί το Τμήμα στο οποίο ανήκει ο Δημιουργός. 

• Η αυτόματη δημιουργία νέου λογαριασμού εξαρτάται από τον 
ακαδημαϊκό/διοικητικό ρόλο του Δημιουργού.



Τι μπορεί να κάνει ένας δημιουργός μετά την 
πρώτη Είσοδο στην πλατφόρμα
Αν ο Δημιουργός έχει ήδη Περιεχόμενο από Καταγραφές Μαθημάτων ή 
Εκδηλώσεων:

• έχει πρόσβαση στην διαχείριση των Καταγραφών του

• Μπορεί να αναρτήσει νέες καταγραφές στα μαθήματα ή Εκδηλώσεις του

Αν ο Δημιουργός ΔΕΝ έχει ήδη καταγραφές από μεταδόσεις:

• Χρειάζεται να αιτηθεί για νέο Μάθημα

• Μπορεί μόνο να δημιουργήσει Εκδηλώσεις



Βασικό περιβάλλον Διαχείρισης - Προφίλ

Τι άλλο θα μάθουμε σε αυτήν την Ενότητα:

• Εισαγωγικό περιβάλλον Διαχείρισης Περιεχομένου.

• Συντομεύσεις

• Πάνελ Ανακοινώσεων

• Επισκόπηση Μελλοντικών Μεταδόσεων (για Δημιουργό 
Περιεχομένου).

• Αλλαγή σε περιβάλλον Δημιουργού/ Ανώτερου Ρόλου 
Διαχειριστή



Βασικό περιβάλλον Διαχείρισης - Προφίλ

Σημεία Προσοχής:

• Ο χρήστης έχει διπλό ρόλο διαχείρισης (Δημιουργός –
Ανώτερος Διαχειριστής);

• Σε ποιο περιβάλλον διαχείρισης έχει κάνει είσοδο; Σε κάθε 
περίπτωση έχει διαφορετικά δικαιώματα πρόσβασης σε 
πόρους.



Αρχικά βήματα.

1. Πλοηγηθείτε στην κεντρική κεντρική σελίδα 
Διαχείρισης Περιεχομένου

3. Πατήστε ‘Είσοδος μέσω Κεντρικής Υπηρεσίας Πιστοποίησης’ και εισάγετε τα στοιχεία του Ιδρυματικού Λογαριασμού.

2. Πατήστε ‘Είσοδος’.



Βήμα 1

Αρχικά εισάγουμε την διεύθυνση ‘uniflix.uoa.gr’ σε έναν browser και πατάμε 
Διαχείριση Περιεχομένου.



Βήμα 2

Πατήστε Είσοδος. Η είσοδος θα πραγματοποιηθεί μέσω της Κεντρικής 
Υπηρεσίας Πιστοποίησης.



Βήμα 3

Είσαγετε το όνομα χρήστη (Username) και τον κωδικό του ιδρυματικού 
λογαριασμού.



Βήμα 4

Μετά την είσοδο σας εμφανίζεται η Αρχική Οθόνη του Διαχειριστικού 
Περιβάλλοντος (Dashboard). 



Βήμα 5

Στα αριστερά βρίσκεται το αναδιπλούμενο μενού με όλα τα Εργαλεία 
λειτουργιών.



Βήμα 6

Στην μέση και πάνω συναντάμε συντομεύσεις για βασικές λειτουργίες που 
χρειάζεται ένας Δημιουργός ή Διαχειριστής.



Βήμα 7

Μπορούμε να προσθέσουμε ή να αφαιρέσουμε συντομεύσεις πατώντας στο πλήκτρο 
‘Περισσότερα’/’λιγότερα’. Στην λίστα που εμφανίζεται πατάμε στο αντίστοιχο εργαλείο, δεξιά στο 
εικονίδιο με το αστέρι, ώστε να το ενεργοποιήσουμε ή να το απενεργοποιήσουμε αντίστοιχα.



Βήμα 8

Στο κάτω μέρος αναγράφονται οι ανακοινώσεις που αφορούν μόνο τους 
Δημιουργούς/Διαχειριστές περιεχομένου.



Βήμα 9

Όταν ο χρήστης έχει ρόλο Δημιουργού/Διδάσκοντα τότε εμφανίζεται ένα επιπλέον panel με 
τις μελλοντικές Προγραμματισμένες Μεταδόσεις – καταγραφές, από τα Μαθήματα ή τις 
Εκδηλώσεις του.



Βήμα 10

Όταν έχει προγραμματιστεί μια Μετάδοση/Καταγραφή εμφανίζεται ένα ξεχωριστό panel με την 
καταχώρηση. Πατώντας πάνω στην καταχώρηση ανοίγει το περιβάλλον αναπαραγωγής και 
μπορούμε να επιβλέψουμε την εικόνα και τον ήχο, μέσα από το διαχ. Περιβάλλον.



Βήμα 11

ΣΗΜΑΝΤΙΚΟ: Η ενέργεια επισκόπησης είναι δυνατή ακόμη και αν έχουμε προγραμματίσει 
μόνο Αυτόματη Καταγραφή.



Βήμα 12

Για να ανατρέξουμε ανά πάσα στιγμή στην αρχική οθόνη, ανεξάρτητα σε ποιο περιβάλλον 
λειτουργίας βρισκόμαστε πατάμε πάνω αριστερά στο γενικό εικονίδιο του Διαχειριστικού 
Περιβάλλοντος.



Βήμα 13

Ένας Διαχειριστής Περιεχομένου μπορεί να είναι ταυτόχρονα και Δημιουργός/Διδάσκων. Κάθε 
ρόλος έχει ξεχωριστό περιβάλλον διαχείρισης με διαφορετικά δικαιώματα. Για να μεταβούμε από το 
ένα περιβάλλον στο άλλο πατάμε αρχικά στο πλήκτρο του χρήστη και μετά ‘Αλλαγή Προφίλ’. 
Εναλλακτικά πατάμε στο πλήκτρο ‘Εναλλαγή σε περιβάλλον Δημιουργού’.



Βήμα 14

Στην επόμενη οθόνη πατάμε στο πλήκτρο ‘Μετάβαση’ ώστε να μεταφερθούμε αυτόματα 
στο περιβάλλον Δημιουργού ή και αντίστροφα. Η εφαρμογή δεν απαιτεί την εισαγωγή των 
διαπιστευτηρίων από την αρχή.



Βήμα 15

Στην αρχική οθόνη εμφανίζονται επίσης πάνω-πάνω πλήκτρα συντομεύσεων για τις τρείς 
τοποθεσίες που αφορούν τον τελικό χρήστη τις Ζωντανές Μεταδόσεις Μαθημάτων, την 
Βιντεοθήκη και την σελίδα των Δράσεων.



Βήμα 16

Σε όλες τις οθόνες εργαλείων της εφαρμογής υπάρχει διαθέσιμη πάνω-δεξιά η λειτουργία 
βοήθειας (Page Help).



Βήμα 17

Πατώντας στο εικονίδιο βοήθειας ο χρήστης εμφανίζεται αναδυόμενο παράθυρο όπου 
εμφανίζονται ανάλογα με την εκάστοτε οθόνη ή περιβάλλον, βοηθητικές πληροφορίες για κάθε 
διαθέσιμη λειτουργία. Το αναδυόμενο παράθυρο μπορεί να μετακινηθεί ανάλογα με τις ανάγκες 
του χρήστη.



Βήμα 18

Για να αποσυνδεθούμε από το Διαχειριστικό Περιβάλλον πατάμε είτε πάνω δεξιά στο όνομα 
μας και μετά ‘Αποσύνδεση’ ή δεξιά στο μενού ‘Ο Λογαριασμός μου’.



Έχετε ολοκληρώσει την εκμάθηση του αρχικού περιβάλλοντος κατά την είσοδο ενός 
Διαχειριστή Περιεχομένου/Δημιουργού. Τώρα έχετε εξοικείωση με βασικές 
λειτουργίες Διαχειριστή/Δημιουργού κατά την είσοδο.


